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Hinweise zur Verarbeitung der Lohnliste

Der schnellste Zugriff auf die Lohnliste finden Sie in Ihrem Postfach auf der Startseite:

Die Lohnliste ist zudem auch im Bereich
«Lohnliste» unter «Mitarbeitende» aufrufbar.

Die Zusatzfrage muss vor dem Ausfiillen
der Lohnliste beantwortet und gespeichert
werden. Nach dem Speichern und Senden
erscheint die eigentliche Lohnliste.

Mitarbeitende, die langer als 3 Monate arbeitsunfahig sind, miissen separat gemeldet werden. Dazu erscheint
folgendes Pop-up-Fenster als Information:

Lohn neu
Zwingend auszufullen ist die Spalte «Lohn neu» mit dem anrechenbaren Jahreslohn fiir das neue Jahr. Mit

dem Button «Lohne kopieren» kdnnen Sie die Jahresléhne vom Vorjahr libernehmen. Dies ist von Vorteil,
wenn keine oder nur wenige Lohnanderungen zu erfassen sind.



Bemerkungen
Ebenfalls zwingend sind Angaben zu bereits ausgetretenen Personen, welche Sie uns in der Spalte «Bemerkun-

gen» mitteilen kdnnen:

(Bitte melden Sie uns die Austritte mit der entsprechenden Mutationsmeldung.)

Personenkreis und Beschaftigungsgrad
Die Spalten «Personenkreis» und «Be.grad%» weisen die aktuellen Daten auf und kdnnen bei
Anderungen (Personenkreiswechsel und Anderung des Beschéftigungsgrads) direkt mutiert werden.

Die Lohnliste kann man neu als Excel-Datei exportieren, bearbeiten und wieder hoch-
laden. Ausserdem kann die Lohnliste gedruckt werden.

Haben Sie die Lohnliste vollstandig ausgefiillt, kbnnen Sie diese tiber den Button «Senden» an die Asga
Ubermitteln. Sie kénnen die Lohnliste auch speichern und diese spater absenden.

Nach dem Ubermitteln der Lohnliste kann diese immer noch eingesehen und als PDF-Datei heruntergeladen
und gedruckt werden. Anderungen kénnen jedoch keine mehr vorgenommen werden. Melden Sie weitere
Anpassungen (ber die separaten Funktionen im AsgaOnline oder nehmen Sie mit der fiir Sie zustéandigen An-
sprechperson Kontakt auf.

Informationen zum Ausfiillen der Lohnliste
- Eintritte oder Austritte melden Sie uns bitte separat liber die entsprechenden AsgaOnline-Funktionen.
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